[image: image1.png]


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 












ที่  พร 0033.        /                  

          วันที่             


 
               
เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ







เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดแพร่


ตามบันทึกข้อความ ................................................................................................ได้อนุมัติให้                



      

         ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  ระหว่างวันที่          
               ถึงวันที่
   

  นั้น
          บัดนี้ได้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเรียบร้อยแล้ว                           

                                จึงขอรายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  รายละเอียดตามรายงานที่แนบมาพร้อมนี้  
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
(



)

รายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
กิจกรรม.........................................................................................
ของ...นาย/นางสาว/นาง....................…...............นามสกุล……………….................................................……

สังกัดหน่วยงาน......................................................................

	วัน/เดือน/ปี
	งานที่ปฏิบัตินอกเวลาราชการ
	หมายเหตุ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ผู้รายงาน...............................................
(..............................................)
ผู้รับรอง.................................................
(..............................................)
หมายเหตุ : อธิบายให้ชัดเจนว่าในการปฏิบัติงานนอกเวลานั้น ๆ ทำอะไร เมื่อไร ที่ไหน อย่างไร-
ความคิดเห็นระดับผู้บังคับบัญชาระดับต้น


..................................................................


..................................................................


...................................................................





ลงชื่อ..........................................................


       (......................................................)








