ตัวอย่างบันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยรถยนต์ราชการ
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ……..................................................................................……………………………………..............
ที่ ..พร..…………../.................................................…วันที่........................................................................…

เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการนอกเขตจังหวัด             
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดแพร่


ด้วยข้าพเจ้า...................................................ตำแหน่ง......................................... พร้อมด้วย  ............................................................................................................................................  มีความประสงค์ขออนุมัติเข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนาเรื่อง................................................................. ..............................................................................................จัดโดย........................................................ วันที่.....................................................ณ........................................................................................                    โดยจะออกเดินทางจากที่พัก วันที่............เดือน...........................พ.ศ............เวลา............น. และเดินทางกลับ วันที่.............. เดือน...............................พ.ศ.............เวลา.............น. รวม..........วัน ระหว่างไปราชการครั้งนี้เห็นควรให้........................................................................ปฏิบัติราชการแทน และขออนุมัติเดินทางโดยรถยนต์ราชการ หมายเลขทะเบียนรถ.................................................                   โดย....................................................เป็นพนักงานขับรถ เบิกจากงบ.............................................. 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






(ลงชื่อ)……………………………………..ผู้ขออนุมัติ






          (…………………………………)







ตำแหน่ง..........................................
ความเห็นของผู้บังคับบัญชาระดับต้น
ตรวจสอบแล้วพบว่า..........................

     ความเห็นผู้มีอำนาจสั่งการ
เห็นควร

อนุมัติ
                    

     เห็นควร
      อนุมัติ                                                             

ไม่อนุมัติ



                           ไม่อนุมัติ


.




 (ลงชื่อ)……………………………….…


     (ลงชื่อ)……………………………….…


(………………….……………)



    (………………….……………)

ตำแหน่ง…………………………………..


     ตำแหน่ง…………………………………..

ตัวอย่างบันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยรถยนต์ส่วนตัว
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ……..................................................................................……………………………………..............
ที่ ..พร..…………../.................................................…วันที่........................................................................…

เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการนอกเขตจังหวัด             
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดแพร่


ด้วยข้าพเจ้า...................................................ตำแหน่ง......................................... พร้อมด้วย  ............................................................................................................................................  มีความประสงค์ขออนุมัติเข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนาเรื่อง................................................................. ..............................................................................................จัดโดย........................................................ วันที่.....................................................ณ........................................................................................           โดยจะออกเดินทางจากที่พัก วันที่............เดือน..............................พ.ศ............เวลา..............น.        และเดินทางกลับ วันที่..............เดือน..............................พ.ศ...........เวลา.............น. รวม........วัน ระหว่างไปราชการครั้งนี้เห็นควรให้.......................................................................ปฏิบัติราชการแทน และขออนุมัติเดินทางโดย รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน............................................                     เพื่อ........(ให้เหตุผล)...................................................................เบิกจากงบ.............................................. 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






(ลงชื่อ)……………………………………..ผู้ขออนุมัติ






          (…………………………………)







ตำแหน่ง..........................................
ความเห็นของผู้บังคับบัญชาระดับต้น
ตรวจสอบแล้วพบว่า..........................

     ความเห็นผู้มีอำนาจสั่งการ
เห็นควร

อนุมัติ
                    

     เห็นควร
      อนุมัติ                                                             

ไม่อนุมัติ



                           ไม่อนุมัติ


.




 (ลงชื่อ)……………………………….…


     (ลงชื่อ)……………………………….…


(………………….……………)



    (………………….……………)

ตำแหน่ง…………………………………..


     ตำแหน่ง…………………………………..

ตัวอย่างบันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยรถประจำทาง/เครื่องบิน/รถไฟ
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ……..................................................................................……………………………………..............
ที่ ..พร..…………../.................................................…วันที่........................................................................…

เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการนอกเขตจังหวัด             
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดแพร่


ด้วยข้าพเจ้า...................................................ตำแหน่ง......................................... พร้อมด้วย  ............................................................................................................................................  มีความประสงค์ขออนุมัติเข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนาเรื่อง................................................................. ..............................................................................................จัดโดย........................................................ วันที่.....................................................ณ........................................................................................                     โดยจะออกเดินทางจากที่พัก วันที่............เดือน..............................พ.ศ............เวลา..............น.        และเดินทางกลับ วันที่..............เดือน..............................พ.ศ...........เวลา.............น. รวม........วัน ระหว่างไปราชการครั้งนี้เห็นควรให้.......................................................................ปฏิบัติราชการแทน และขออนุมัติเดินทางโดยรถประจำทาง/เครื่องบิน/รถไฟ เบิกจากงบ.............................................. 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






(ลงชื่อ)……………………………………..ผู้ขออนุมัติ






          (…………………………………)







ตำแหน่ง..........................................
ความเห็นของผู้บังคับบัญชาระดับต้น
ตรวจสอบแล้วพบว่า..........................

     ความเห็นผู้มีอำนาจสั่งการ
เห็นควร

อนุมัติ
                    

     เห็นควร
      อนุมัติ                                                             

ไม่อนุมัติ



                           ไม่อนุมัติ


.




 (ลงชื่อ)……………………………….…


     (ลงชื่อ)……………………………….…


(………………….……………)



    (………………….……………)

ตำแหน่ง…………………………………..


     ตำแหน่ง…………………………………..

